Informacja dla interesanta o sprawach zalatwianych

w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kunowie

Urzad Stanu Cywilnego przyjmuje i realizuje nastepujace sprawy z zakresu stanu cywilnego:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

prowadzi rejestry stanu cywilnego w formie aktow stanu cywilnego: urodzen, matzenstw

1 zgonow;

przyjmuje o$wiadczenia 0 Uznaniu 0jcostwa,;

przyjmuje o$wiadczenia 0 wstapieniu w zwiazek matzenski;

przyjmuje o$wiadczenia 0 zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia;

przyjmuje oswiadczenia matzonkéw, ze dziecko bedzie nosi¢ takie samo nazwisko, jakie nosi

albo nositoby ich wspdlne dziecko;

przyjmuje o$wiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska, ktore nosit przed

zawarciem malzenstwa;

sporzadza i dotgcza do aktéw stanu cywilnego wzmianki dodatkowe i przypiski na podstawie:

a) prawomocnych orzeczen sagdow,

b) ostatecznych decyzji administracyjnych i decyzji administracyjnych o zmianie imienia
lub nazwiska,

c) innych aktow stanu cywilnego,

d) protokotow sporzadzanych przez kierownikow urzgdéw stanu cywilnego albo konsulow
z czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego,

e) odpiséw zagranicznych dokumentow stanu cywilnego lub innych dokumentéw pochodzacych
od organow obcego panstwa, niewymagajacych uznania,

f) innych dokumentéw majacych wpltyw na tre$¢ lub waznos¢ aktu;

prowadzi postgpowania dotyczace:

a) wpisania do rejestru stanu cywilnego aktow stanu cywilnego sporzadzonych poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

b) rejestracji zdarzen, ktore nastgpily poza granicami, dla ktoérych nie sporzadzono aktu stanu
cywilnego lub w danym panstwie nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,

¢) odtworzenia zagranicznego aktu stanu cywilnego,

d) uzupehienia aktu stanu cywilnego,

e) sprostowania aktu stanu cywilnego,

f) odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego,

g) ustalenia treSci aktu,

h) uniewazniania aktéw stanu cywilnego i wzmianek dodatkowych;

wydaje z rejestru stanu cywilnego:

a) odpisy zupelne, odpisy skrocone i odpisy wielojezycznych aktow stanu cywilnego,

b) zaswiadczenia 0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby,

€) za$wiadczenia 0 Stanie cywilnym;

10) wydaje wielojgzyczne standardowe formularze dotgczane do odpisow skroconych aktéow stanu

cywilnego, zaswiadczen o stanie cywilnym, zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem
polskim mozna zawrze¢ malzenstwo;

11) wydaje zaswiadczenia, ze obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec niemajacy

zadnego obywatelstwa zgodnie z prawem polskim moze zawrze¢ matzenstwo za granica;

12) wydaje zaswiadczenia 0 braku okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa, o ktorych mowa

w art. 4! Kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

13) wydaje zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu, o ktorym mowa

w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego;

14) wystegpuje za posrednictwem systemu teleinformatycznego do wilasciwego ministra o nadanie

PESEL po sporzadzeniu aktu urodzenia dziecka urodzonego w Polsce;

15) aktualizuje dane zgromadzone w rejestrze PESEL po dokonaniu zmian w aktach stanu cywilnego;
16) prowadzi postgpowania i wydaje decyzje o zmianie imion i nazwisk;



17) przygotowuje i prowadzi uroczystosci:
a) zawarcia matzenstwa przed Kierownikiem Urz¢du Stanu Cywilnego,
b) jubileuszu 50-lecia pozycia matzenskiego,
c) jubileuszu 100-lecia urodzin.

W Urzedzie Stanu Cywilnego realizowane sa takze zadania z zakresu ewidencji ludnosci,
dowodow osobistych, rejestru wyborcow oraz kwalifikacji wojskowej, obowiazku nauki,
a w szczegolnosci:

1) prowadzenie rejestru mieszkancow;

2) rejestracja danych z zakresu ewidencji ludnosci w rejestrze PESEL,;

3) przyjmowanie zgloszen zameldowania na pobyt staly i czasowy oraz wymeldowania od
obywateli polskich i cudzoziemcow;

4) przyjmowanie zgloszen wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu
z wyjazdu poza granice RP;

5) wydawanie zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty lub na pobyt czasowy;

6) wydawanie wielojezycznych standardowych formularzy dotaczanych do zaswiadczen
o zameldowaniu na pobyt staly lub na pobyt czasowy;

7) udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw lub z rejestru PESEL;

8) wnioskowanie do wlasciwego ministra o nadanie bagdz zmian¢ numeru PESEL dla obywateli
polskich i cudzoziemcow;

9) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych, wydawanie decyzji
administracyjnych w sprawach wymeldowania i zameldowania oraz anulowania czynnosci
meldunkowej;

10) prowadzenie rejestru wyborcow;

11) prowadzenie postepowan sprawdzajacych iwydawanie decyzji o wpisaniu lub odmowie
wpisania do rejestru wyborcow;

12) przygotowanie i aktualizacja spisu wyborcow;

13) przyjmowanie wnioskdéw o wydanie dowodu osobistego;

14) wydawanie dowodow osobistych;

15) przygotowanie decyzji administracyjnych w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego
lub stwierdzenia niewazno$ci dowodu osobistego;

16) przyjmowanie zgtoszen o zawieszeniu i cofnieciu zawieszenia certyfikatow;

17) przyjmowanie zgtoszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego iwydawanie
zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego;

18) wystgpowanie za posrednictwem systemu teleinformatycznego do wlasciwego ministra
0 nadanie PESEL w zwiazku ze ztozeniem wniosku o wydanie dowodu osobistego;

19) udostepnianie danych jednostkowych z rejestru dowoddéw osobistych;

20) udostepnianie danych z dokumentacji dowodowej.

Ponadto Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego spisuje testamenty alograficzne zgodnie
z wolg testatora.



